ISTRUZIONI PER L'INOLTRO DELLA
COMUNICAZIONE INSTALLAZIONE ADDOBBI E
LUMINARIE 2024 /2025

L’ufficio lavora esclusivamente in modalita telematica. [l possesso delle firma digitale e di un indirizzo di posta
elettronica certificata (PEC) sono indispensabile per trasmettere le SCIA.
Requisiti per inviare una pratica tramite STAR - Sistema Telematico di Accettazione Regionale:

v' CNS o credenziali SPID di livello 2 intestate a persona fisica o CIE o identita eIDAS

v' Certificato di firma digitale

In via del tutto residuale, e per comprovate circostanze particolari, € ancora possibile utilizzare il canale PEC, dopo
aver richiesto via mail 'apposita modulistica.

Come Contattare I'Ufficio Pubblicita Provvisoria? Scrivendo

a:uff.pubblicitaprovvisoria@comune.fi.it

ISTRUZIONI COMPILAZIONE E TRASMISSIONE ATTRAVERSO IL PORTALE STAR:

Collegarsi alla pagina del Sistema Telematico di Accettazione Regionale https://www.suap.toscana.it/star
selezionare la Provincia e il Comune di Firenze:

Regiono Toscana '(\V)' Sistema Toscano Servizi per fe Imprese ~ {O)penroscana

Home Banca Dati Regionale Chi siamo Cosa facciame Suap in Toscana News Documenti FAQ

SERVIZI ONLINE ADDETTI
1 servizi on line offerti dalla Regione AI LAVORI

Toscana a cittadini, professionisti e Sezione niservata ai componenti del
imprese costitniscono un sistema Tavelo Tecnico Regionale
comodo, veloce

ENTRA

STAR - Sistema Telematico di Accettazione Regionale

Note operative per la compilazione on-line
Se ufilizzi questa piattaforma puoi accedere con le seguenti modalita
1. Se hai CNS, SPid, CIE, elDAS ed un ceriificato di firma digitale, puoi utilizzare questa piattaforma SUAP selezionando Provincia e Comune gui sotio

2 Se non hai CNS, SPid, CIE, elDAS e non hai la firma digitale puoi conferire una procura (allegando la carta di identita) a persona di tua fiducia o ad un soggetto di tua fiducia (commercialista,
tecnico, professionista, associazione di categoria, ecc.) che ne & in possesso
Clicca qui per note operative per la compilazione Modello & Modello 0, Modello 4, Modello 6 (DPGR 90/R. del 16/09/2020 per Studi medici/odontoiatri e strutture sanitarie private)

PER ACCEDERE A STAR clicca qui
https://servizi.patti.regione.toscana.it/star-info/mappa



mailto:uff.pubblicitaprovvisoria@comune.fi.it
https://www.suap.toscana.it/star

Benvenuto in STAR

Per cambiare lingua cliccare in alto a destra su ITA v

Scegli il comune di competenza su cui presentare la pratica e accedendo al sistema troverai 'elenco delle pratiche che stai predisponendo o che hai gia trasmesso all'ente competente.

Per il corretto utilizo del sistema e per il dettaglio delle funzionalita previste ti consighama di leggere il manuale utente

Seleziona il territorio dove si svolge |'attivita
Frovincia

FIRENZE

FIRENZE

_ Corsula e modulitics

Manuale

Contatti Helpdesk

E-Mail: hd-star@regione.toscana.it
Numero Verde: 800 980102

Chiamate dall'Estero: +39 02 87001919
INVIA UNA RICHIESTA DI SUPPORTO
Aiutaci a migliorare

Autenticarsi:

RVK
Autenticazione

Seleziona lo strumento di autenticazione che vuoi utilizzare per accedere

o Entra con SPID ~
@ Entra con SPID Professionale ~

7} Entra con CIE
EE Entra con CNS

Login wi

Cliccare su:

E poi su:

Compila nuova pratica

Nel campo di ricerca selezionare il codice ATECO M 73.12R

Individua il procedimento di interesse per parole chiave, codice o descrizione

M 73.12R
@w
@ rubblicits e ricerche di mercato
@ rubblicita

@ 73.12R - Installazione di impianti per pubblicita’

Avvio Variazione Subingresso Cessazione Adempimenti Tecnici ed
Amministrativi
* * 4 s *

Cliccare quindi su:

e Adempimenti tecnici ed amministrativi

Selezionare poi” il tuo ruolo nella pratica”, per esempio: Dichiarante (Titolare, Rappresentante legale,
altro).



Seleziona il tuo ruolo nella pratica

Chiudi

NOTA BENE:

Per confermare le proprie scelte e per passare alla pagina successiva bisogna cliccare su

p

alva e Avanti

(V)]

Alla pagina

Ulteriori Procedimenti

Attenzione :gli eventuali procedimenti elencati a seguire potrebbero risultare non selezionabili in quanto verranno attivati automaticamente sulla base delle scelte effettuate durante la compilazione.

Procedimenti regionali

O AD COM 20 - SCIA impianti pubblicitari {esclusa inseana)

O AD coM 21 - Autorizzazione impianti pubblicitari (esclusa inseana)
Procedimenti locali

O Richiesta copia conforme

O Rrichiesta duplicato

[ richiesta accesso agli atti

Per aggiungere altri procedimenti consulta I'elenco dei procedimenti attivabili per quest'attivita

Elenco

Cliccare su “Elenco” e poi digitare nel filtro “ADDOBBI” selezionando in fine

“Comunicazione addobbi/luminarie natalizie”

[
. Salva e Avanti
Continuare con

In fine il sistema richiede la compilazione di una serie di schede con i dati riguardanti il richiedente, la
pratica in oggetto (anagrafica e Privacy) e la compilazione di un modello PDF relativo al
procedimento selezionato (I_FI_ ADDOBBI_NATALIZI).

Il sistema richiede anche di allegare (quando dovuti) altri allegati (la lista degli allegati richiesti & all’interno
del modello pdf specifico per ogni procedimento).

Non sara possibile trasmettere la pratica fino a che non saranno compilate tutte le schede — vedi in basso a
destra il segnalatore di percentuale della pratica compilata.

21

A 1%

Nota Bene: NON CI SONO DIRITTI DI ISTRUTTORIA O ONERI
DA PAGARE

€

Oneri 3



